T.C KIRKLARELI UNiVERSITESI
UYGULAMALI BiLiMLEl} YUKSEKOKULU
iC KONTROL SiSTEMi GOREV TANIMLARI

Dokiiman No: | Yiiriirliik Tarihi: Revizyon Tarihi/No:

GOREVIN ADI : HIZMETLI
GOREVIN KAPSAMI : Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu

1. GOREVIN KISA TANIMI
Kirklareli Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak Yiiksekokul'un
vizyonu ve misyonu dogrultusunda egitim ve dgretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin
etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun bir sekilde yiiriitilmesi amaciyla idari ve akademik islerin Miidiir
ve Miidiir Yardimcilarina kars1 sorumluluk i¢inde organizasyonunu yapar.

2.1 Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin bina, eklenti
ve katlarinda yerlesimin diizeninin devaminin saglanmasi,

2.2 Smif, spor salonu, spor alanlari, laboratuvar, koridor gibi alanlarin havalandirilmast,

2.3 Fotokopi, teksir gibi iglere yardimct olmak, evrak dagitimini gergeklestirmek,

2.4 Elektrik, su, cam, gergeve, kapilarda vb. aksakliklar1 yiliksekokul sekreterine bildirmek, yanan
lamba, agik kalmis 11k, agik kalmig musluk vb. israfa neden olan her seye miidahale etmek.

2.5 Calisma ortamina giren tiim kisilerin ortamdan memnun ayrilmasini saglar

NOT: Hizmetli gorev bakimindan Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu Sekreterine karst sorumludur
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3. YETKILERI

3.1 Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

3.2 Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

4. EN YAKIN YONETICISI

Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu Sekreteri

5. SORUMLULUK:

Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu Hizmetli, yukarida yazili olan biitin bu gorevleri kanunlara ve

yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Uygulamali Bilimler Yiiksekokulu Sekreteri, Midiir Yrd.
ve Miidiire kars1 sorumludur.
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